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SAY A .t NO.KP o

harap dapat tuan benarkan saya mengambil cuti sambilan selama........ hari pada tarikh

DerikUL ... kerana urusan di bawah:-
JENISURUSAN

Untuk menziarahi ‘ahli keluarga® atau “ahli keluarga yang rapat’ yang sakit tenat atau
Meninggal dunig;

Untuk menyertai upacara atau perayaan ugama yang dianuti oleh seseorang Pegawai
Perkhidmatan Pendidikan itu;

Daam keadaan kecemasan atau kemalangan yang menimpa seperti kebakaran, banjir
Dan sebagainya;

Menunai fardu haji — sekiranya tempoh selama 40 hari seperti mana yang telah ditetap
Kan mengikut Pekeliling Perkhidmatan Bil.4 Tahun 1984 tidak mencukupi;

Kursus suaikenal bagi kursus luar kampus;

Majlis Konvokesyen bagi Pegawai Perkhidmatan Pendidikan atau ‘ahli keluarga’

Menghadiri temuduga perlantikan dalam Perkhidmatan Pendidikan yang diluluskan
Oleh Suruhanjaya Perkhidmatan Pendidikan, Kementerian Pendidikan, Jabatan
Perkhidmatan Awam atau Jabatan Pendidikan Negeri;

Perkahwinan Pegawai Perkhidmatan Pendidikan berkenaan atau anak-anak mereka;

Menghantar ‘ahli keluarga® atau ‘ahli keluarga yang rapat’ menunaikan fardhu haji; dan

Mendaftar anak ke Institut Pengajian Tinggi/Sekolah Berasrama Penuh

2. Tarikh-tarikh cuti sambilan yang pernah saya ambil padatahun ini ialah:-

Tarikh Urusan

1.

2.

3.

Terimakasih Sokongan K etua Jabatan/Unit
Diluluskan / Tidak Diluluskan
Pada......ocoooviiiii,

Tandatangan Pemohon: ........................... Tandatangan: ..................ccoeeeenis

Tarikh: ... NaMa ...
Tarikh: ...

DILULUSKAN /TIDAK DILULUSKAN

Tandatangan Pengarah




TAKSIRAN
Bagi tujuan Surat Pekeliling Perkhidmatan ini:-

i Pegawai Perkhidmatan Pendidikan bermaksud semua Pegawai
Perkhidmatan yang mengajar di sekolah / maktab / institusi termasuk
Penol ong-Penolong Kanan / Penyelia Petang, Guru Besar dan Pengetua
(tidak termasuk Pengetua Maktab Perguruan/Politeknik);

ii. “Ahli Keluarga” ertinya suami atau isteri dan anak-anak Pegawai
Perkhidmatan Pendidikan itu;

iii. “Ahli Keluarga yang rapat” ertinya ibubapa, adik-beradik, mertua, datuk

dan nenek kepada suami/isteri kepada Pegawal Perkhidmatan Pendidikan
itu.

KUASA MELULUSKAN CUTI SAMBILAN

I Pengetua/ Guru Besar adalah diberi kuasa untuk meluluskan cuti sambilan
ini.

ii. Pemberian ini hendaklah dikawal dan tidak diberi dengan sewenang-
wenangnya sehingga boleh menjejaskan keberkesanan pengajaran dan
pembel gjaran serta pentadbiran sekolah.

iii. Cuti sambilan yang tidak dihabiskan dalam tahun semasa adalah dianggap
luput dan tidak boleh dibawa ke tahun hadapan.



