
 
 
 
 
 

KOLEJ MATRIKULASI NEGERI SEMBILAN 
PENGURUSAN ARKIB DAN DOKUMENTASI 

 

BORANG PERMOHONAN PERKHIDMATAN 
NAMA PEMOHON  
UNIT  

 
PROGRAM  
TARIKH  MASA  
TEMPAT  

 

JENIS PERMOHONAN (Sila tandakan X pada yang berkenaan) 
 

FOTO Spesifikasi (Nyatakan keperluan gambar dan hasil yang diinginkan) 
 
 
 
Perjalanan program (nyatakan checkpoint penting sepanjang program) 

 
VIDEO Spesifikasi (Nyatakan keperluan gambar dan hasil yang diinginkan) 

 
 
 
Perjalanan program (nyatakan checkpoint penting sepanjang program) 

Durasi video 
(minit) 

 5  7  10  15  20 
 
Tandatangan pemohon;                                                                            Disahkan oleh; 
 
 
(                                           )                                                             ( KETUA UNIT      ) 
 
1. Borang permohonan hendaklah dikemukakan sekurang-kurangnya 7 hari sebelum program belangsung 

kepada Ketua Jabatan Sains. 
2. Permohonan berhak ditolak sekiranya; 

2.1 Permohonan dihantar lewat atau, 
2.2 Permohonan tidak lengkap atau, 
2.3 Permohonan tidak memenuhi skop kerja unit Dokumentasi Kolej atau, 
2.4 Tiada staff berkelayakan mengendalikan peralatan 

3. Keutamaan pegawai / pelajar / petugas adalah terhadap akedemik. Sekiranya berlaku 
pertembungan pegawai / pelajar / petugas akan mengutamakan perkara berkaitan akedemik seperti 
masuk kelas, mentor-menti, konsultansi dan program kecemerlangan akedemik. 

4. Jika ada masalah, JK akan merujuk kepada Timbalan Pengarah dan Pengarah untuk kata putus. 



 
 
 
 
 

KOLEJ MATRIKULASI NEGERI SEMBILAN 
PENGURUSAN ARKIB DAN DOKUMENTASI 

 

BORANG JAWAPAN PERMOHONAN 
Permohonan diterima pada ___________________ (tarikh) dan permohonan 
____________(jenis permohonan) adalah DILULUSKAN / TIDAK DILULUSKAN. 
 
Pegawai / petugas di bawah dipertanggungjawabkan untuk menjalankan tugas pada 
tarikh dan masa yang telah dikemukakan. 
 

FOTO 1. 

2. 

3. 

 
VIDEO 1. 

2. 

3. 

 
RAKAN 
ARKIB 

1. 

2. 

3. 

 
 
PERHATIAN 
Tanggungjawab pemohon 
 
 
 
 
*perincikan 
 
 
Diluluskan, 
 
__________________________ 
 
Ketua Jabatan Sains 
Tarikh: 


